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Rollenanlage und -vergabe

Startpunkt zur Verwaltung lhrer Mitarbeitenden im Online-Banking Business ist die
Mutzerverwaltung. Hierhin gelangen Sie tiber ,Administration” und den Eintrag ,Verwaltung
Online-Banking Business”. Mach Auswahl der Funktion ,Mutzerverwaltung” werden Sie zundchst
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zur Eingabe einer Vorab-TAN aufgefordert.
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co Verwaltung Online-Banking Business
co Nutzerverwaltung, Tageslimite, Personliche Daten, Zugangsdaten, Gerdteverwaltung und Postfach
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Administration

Schritt 1/18



Eg Verwaltung Online-Banking Business

Online-Banking Business

Firmen, Nutzer und Zugénge verwalten

Nutzerverwaltung '&]

Eigene Mutzerdaten verwalten (Personliche Daten, Zugangsdaten, Gerateverwaltung)
Handbuch &ffnen

Tageslimite verwalten

Firmenprofil verwalten
Benachrichtigungen verwalten

Kundeneinwilligung
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Rollenanlage und -vergabe

Unter Verwaltung Online-Banking Business gelangen Sie zur Nutzerverwaltung.



®

Freigabe erforderlich

Sie betreten einen geschutzten Sereich, Vorgenommene Anderungen werden sofort
wirksam. Die Freigabe ist ausschiediich fGr die Nutzerverwaltung gltig.

@
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Rollenanlage und -vergabe

Im Online-Banking Business miissen Sie Ihre Transaktionen mit einer TAlN-Eingabe bestatigen.

Um Ihnen die Nutzerverwaltung zu erleichtern, geben Sie nur einmal eine Vorab-TAN als
Bestatigung lhrer Folgeaktivitaten ein.



Rollenanlage und -vergabe

Wenn Sie Berechtigungen tiber Rollen an Mitarbeitende vergeben wollen, miissen Sie zunachst
die Rolle anlegen.

Wahlen Sie hierzu die Option ,Rollen” aus.
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Hier gelangen Sie in Ihre Rollenlbersicht und kdnnen Rollen anlegen und

W e e en S ——
verwalten.
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Rollen
@ ProjektleiterProjektleiterin

@ Prokurist/Prokuristin

qu"jgen ®
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Rollenanlage und -vergabe

Erstellen Sie zundchst eine Rolle, die Sie im Unternehmen bendétigen (z. B. Buchhalterin oder
Buchhalter).

Hierzu wdhlen Sie die Option ,Hinzufligen®...



Rollenanlage und -vergabe

... und geben anschlieBend eine Bezeichnung und Beschreibung ein.

Wenn Sie daraufhin ,0bernehmen® wahlen, haben Sie Ihre erste Rolle angelegt.

e B

Allgemeine Angaben

Bezeichnung
Buchhalter

Besehrelbung (optionsl x
-

Diese Rolle enthalt alle Berechtigungen, die der Buchhalter einer

Firma bendtigt
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Rollenanlage und -vergabe

e aede Sie gelangen anschlieRend automatisch zu der Maske ,,Rolle andern*.

@ Buchhalter Andem >
Diese Rolle enthilt alle 8 gungen, die der Buchhalter einer Firma
bendtigt
A
Berechtigungen Andern > b e
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Der Rolle wurde noch keine Berechtigung
zugeordnet

Wahlen Sle Berechtigungen aus. die Sie der Rolle zuordnen mochten,

R e

Zugeordnete Nutzer Andern >
O
(-
Die Rolle wurde noch keinem Nutzer
zugeordnet

Wahlen Sie Nutzer aus, denen diese Rolle 2ugeordnet werden soll.
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Rollenanlage und -vergabe

[P — Im Abschnitt ,Berechtigungen® kdnnen Sie mit einem Klick auf ,Andern” festlegen, welche
Berechtigungen zu der Rolle ,Buchhalter” gehiéren sollen.

a  eesagay

WSS Berechtigungen ﬁanjrr >

Der Rolle wurde noch keine Berechtigung —
zugeordnet

Wihlen Sle Berechtigungen aus, die Sle der Rolle zuardnen méchten.

e Bals e e Wl e
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Alle Berechtigungen |
Darlehen
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Rollenanlage und -vergabe

Sie wissen, welche Berechtigungen Sie vergeben méchten? Dann nutzen Sie zur Auswahl der
Berechtigung einfach unsere Such-Funktion.

Anschliefend kinnen Sie die gewiinschten Berechtigungen aus derVorschlagsliste wahlen.
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Alles auswahlen

Auslandsuberweisung ausflhren &

DSRZ-Dateien verwalten O

Dauerauftrage einsehen ©

Dauverauftrdge verwalten O

x

EWR  Diese Derechtigung benbtigen Sie, um
Dauerauftrige einzurichien, 2u Sndern und
2u Wschen, Sie kdnnen den Zugriff theer
Nutzer auf bestimesty Mamiew
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Elnschranken >

Einschranken >

Einscheanken >

Elnschednken >
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Berechtigungen vergeben — Auswahl von Berechtigungen

Alternativ konnen Sie die Berechtigungen auch ohne eine konkrete Suche aus der Ubersicht
auswahlen.

Uber die Info-Icons kénnen Sie sich ausfiihrliche Informationen ansehen, welche Funktionen
Ihre Mitarbeitenden mit dieser Berechtigung ausiiben kdnnen.

Je nach Berechtigungsart kénnen Sie ,Einschrankungen® auf Konten, Limite oder Karten
vornehmen.
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Berechtigungen vergeben — Speichern

Wahlen Sie zum Abschluss der Berechtigungsvergabe die Option ,Speichern®.

Sie erhalten anschlieend eine Bestatigung, dass die Speicherung erfolgreich war.
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Rolle zuordnen

Wsiyg gmse = .
Mach der erfelgreichen Zuordnung von Berechtigungen zur Rolle gelangen Sie mit , Zurtick® auf
[~ Jra—— den Bildschirm ,Rolle andern®.
Klicken Sie im Bereich ,Zugeordnete Nutzer* auf ,Andern®, um die Rolle an ausgewahlte
BN, Mitarbeitende zu vergeben.
L o

Zugeordnete Nutzer .ﬁ%ﬂ »
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Die Rolle wurde noch keinem Nutzer
zugeordnet

Wihlen Sle Nutzer aus, denen diese Rolle rugecrdnet werden soll,
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Rolle &ndern - Dialog ,,Nutzer zuordnen”

Nutzer zuordnen Wahlen Sie die gewiinschten Mitarbeitenden aus, die in Ihrem Unternehmen die neu angelegte

Rolle erhalten sollen und Gibernehmen Sie lhre Eingabe.

Berthold Buchhalter
Wutzer, Legitimien, Rolle: Buchhalter/luchhalterin

Berta Buchhalterin
Hutzer, Lagitimben, Relle: SteuerberaterfSieunrberainrin
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o Teillnehmer
Hier gelangen Sie in thre Teik Ubersicht und kdnnen Tellnehmer

anlegen und verwalten,
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Teilnehmer und Rollen

. Sofern die Rollen bereits gepflegt sind, kdnnen Sie die Zuordnung der Rollen an lhre
Mitarbeitenden alternativ auch tber die Startseite ,Teilnehmer und Rellen“ in der
n Nutzerverwaltung vornehmen.

Wahlen Sie hierzu ,Teilnehmer* aus.

Schritt 14/18




Teilnehmeriibersicht

Anschliefend kénnen Sie die gewiinschten Teilnehmenden auswahlen.
Teilnehmer Hinzufigen (B) Hier ist bereits sichtbar, ob thre Mitarbeitenden eine Rolle besitzen oder nicht.
Durch die Auswahl ven Mitarbeitenden gelangen Sie automatisch in die Teilnehmerdetails.
©_ Berthold Buchhalter {Ij 3
C®  Nutzes, Legitimiert, Rolle: Buchhalter/@uchhalterin
©_ Berta Buchhalterin 3
e Nutzer, Legitimiert, Rolle: Steverberater/Steuerberaterin
»
QO Ute Musterfrau 3 :_ -
L8 super-Admin, Legitimiert
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Teilnehmerdetails — Rolle

Uber die Teilnehmerdetails der ausgewdhlten Mitarbeitenden erhalten Sie im Bereich ,Rolle”
P — S die Maglichkeit, eine Rolle zuzuweisen bzw. eine bestehende Rollenzuordnung zu andern.

Wahlen Sie hierzu die Option ,Andern®.
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Rolle “IS" b

Dem Nutzer wurde noch keine Rolle zugewiesen

Klitken She auf “Andern”, wenn She dem Nutzer eine Rolle 2uaelisen michien
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Teilnehmerdetails — Dialog ,,Rolle zuordnen”

Sie gelangen zu der Rollenzuordnung und kénnen einfach die gewiinschte Rolle auswahlen und
tibernehmen.

Rolle zuordnen X

Suchen O

O @ Keine Rolle

[C] @ Buchhalter

@] @ Projektleiter/Projektleiterin

O @) ProkuristProkuristin
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Teilnehmerdetails — Rolle

Uber die Teilnehmerdetails kéinnen Sie anschlieRend einsehen, welche Rolle Sie den
Mitarbeitenden zugeordnet haben.
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Rolle Andern >

@ Buchhalter
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